附件4
	网上申报操作须知


本次科创板上市企业技术创新奖补资金（简称：奖补资金）的网上申报，申报企业须登录四川省工业项目（资金）管理平台（网址：http://202.61.89.178:1088），进行如下操作后方可完成。网上填写的相关信息务必做到完整、准确，与提交的纸质资料对应内容保持一致。
一、注册账号
点击网页右部绿色“注册”按钮，在弹出的框体内完善相关信息后，点击框体最下方注册按钮完成。
二、项目入库
（一）登陆注册的账号后，进入“四川省工业项目（资金）管理平台”，点击网页左部“项目填报—填报新项目”，随后点击网页中部蓝色按钮“新增项目”。
（二）弹出框体后，首先完成“项目基本信息”填报。本次奖补资金申报，仅需填写项目名称、项目类型、项目主要内容、“5+1”产业、项目所在市州、项目所在区县、联系人、联系方式。其中：项目名称统一填写“XXX公司技术创新奖补项目”，项目类型选择“其他类”，项目主要内容可对公司研发情况进行简要描述。填写完成后，点击框体最下部“保存项目基本情况”蓝色按钮。
（三）完成“企业基本信息”和“企业主导产品”填报。其中，“企业主导产品”框体弹出后，点击网页中部增加企业主导产品，完成一项主导产品的信息填写后，点击右侧“增加”按钮即可。
（四）完成上述信息填报后，点击网页中部“上报基础信息”，显示“上报成功”即完成了入库操作。
三、资料提交
（一）点击网页左部“项目填报—申报工业发展资金”后，在框体内找到入库的项目，点击该项目栏最右侧“选择方向”按钮，在弹出网页内选择“科创板上市企业技术创新奖补资金”。仔细阅读申报指南后，点击“选定”蓝色按钮。
（二）点击网页中部“申报信息完善”按钮，按要求完善相关信息的填报后，点击下部“保存”蓝色按钮。
（三）点击网页中部“相关附件”按钮，在弹出框体内按要求依次上传相关资料。因系统格式所限，所有上传的资料均须为Word格式（单个文件50M以内），图片、扫描件请在Word文档中插入后上传，PDF文件需提前进行转换；如单个文件超过50M,可点击框体下步“增加附件”进行分段上传，在文件名中标记清楚即可。
（四）上传完全部资料后，可点击网页中部“生成含附件申报书”按钮，下载“Report”文件检查申报书呈现的情况，确认无误后点击“上报申报书”按钮完成。
四、市（州）或扩权试点县（市）审核
[bookmark: _GoBack]市（州）或县（市）经济和信息化主管部门，会同同级财政部门及时审核汇总企业网上提交的相关申报资料，审核无误后，参照“工业发展资金”项目审核流程点击提交。
